Tisztelt Szulok!

Orémmel és szeretettel koszéntjuk Onéket a

Felsévarosi Ovodaban. Megtisztelé szamunkra,
hogy az elkovetkez6 évek soran részt
vallalhatunk gyermekiik nevelésében.
K6zos munkank soran, azonos céljaink elérése
érdekében szukséges a kolcsondés bizalom és
egyuttmikodeés. Ahhoz, hogy ez az
egyluttmiikodés az Onok jogainak és elsédleges
neveldi szerepének tiszteletben tartasaval
eredményes és jo legyen, engedjék meg, hogy
figyelmiukbe ajanljuk a mi oJovodank életét
meghatarozo fontosabb szokasokat, szabalyokat.
Bizunk benne, hogy eziltal is segithetjik Onodket
jogaik és kotelességeik megismerésében. A
egyuttnevelés eredményeként gyermekiiket
gazdagitdo, szeretetteljes, gyermekmosolyban
gazdag, eredményes ovodai éveket kivanunk.



A hazirend a gyermeki és sziiloi jogok és kotelességek figyelembe
vételével késziilt.
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Az 6voda neve: Felsévarosi Ovoda

Cime: Székesfehérvar Havranek Jozsef u. 2.
Telefonszama: 22/316-826

Az 6voda fenntartdja: Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
Az 6voda vezetdje: Bisztriczné Macz Eva

Ovodavezeté-helyettes: Kovacs Janosné Kati

Logopédus: Cseh Henriette

Ovodatitkar: Aranyné Szegfli Erika

1. Az ovodai felvétel, atvétel eljarasrendje

1.1. Az 6voda miikodési korzete

Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata az 6vodai felvétellel kapcsolatos
hirdetményében kozzé teszi az 6voda korzetét alkoto utcak jegyzékét.
Felvétel elbirdlasanak szempontjai::

» akorzetben lakd gyermekek,

e asziil6 munkahelye az 6voda kdzelében van,

* azon gyermekek, akiknek testvére mar az 6vodaba jar.
Korzeten kiviili lakohelyli gyermeket csak a fennmarad6 szabad férdhelyek ardnydban tudunk
felvenni. A férdhely adta lehetdségen beliil biztositjuk a sziilok szabad 6vodavalasztashoz
valo jogat.
1.2. Ovodai felvétel szabalyai

Az o6voda harom éves kortdl az iskoldba jardshoz sziikséges fejlettség eléréséig neveld
intézmény. Az dvodai nevelés a teljes 6vodai életet magaban foglald foglalkozasok keretében
folyik.
Az a gyermek veheti igénybe az dvodat aki:

e 3 évét betoltotte,

* szoba-és agytiszta,

* egészséges, fertdzo betegségben nem szenved
Az 6vodai felvételrdl és az esetleges elutasitasrol irdsban értesitjiik az érintett sziiloket.
A gyermekek csoportba torténd beosztasat a sziiloi igények és a Nevelési programban
meghatarozott csoportszervezési elvek figyelembe vételével az dvodavezetd végzi.
A gyermek abban az évben, amelyben 6todik életévét betolti, a targyévben kezdddd nevelési
év elsd napjatol napi 4 orat koteles dvodai nevelésben rész venni. Javasoljuk, hogy a déleldtti
idészakban vegyék igénybe, mert az Ovodai szervezett tanulasi folyamatok ebben a
napszakban zajlanak.

1.3. A gyermekek atvétele mas ovodatol




Az dvodai beiratas folyamatos, szabad féréhely esetén, nevelési év kozben a sziilok barmikor
kérhetik gyermekiik atvételét mas ovodabol. Errdl az atadd és atvevd dvoda vezetdje
kolesondsen értesitik egymadst, megkiildik a hivatalos atjelentkezés nyomtatvanyat. Az 6voda
korzetébe koltozo, tankoteles kora gyermek felvétele csak férdhely hianyaban utasithato el.

2. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 1-t6l kdvetkezd év augusztus 31-ig tart.
2.1.Nevelés nélkiili munkanapok

Nevelési évenként 5 nevelés nélkiili munkanapot terveziink, ebbdl 2 napot az iskolai sziinetek
idejére. A nevelés nélkiili napok idejérél az elsé sziiloi értekezleten, illetve a csoportok
faliujsagjan 10 nappal kordbban adunk tajékoztatdst. Minden alkalomra - elézetes
igényfelmérés utan - ligyeletet biztositunk.

2.2. Sziinetek, nyari zarva tartas rendje

A nyari zaras idejér6l, az ezen iddszak alatt 6vodai ellatast biztositdo ligyeletes Ovodak
kijelolésérdl a fenntarté onkormdnyzat rendelkezését kovetden targyév februar 15-ig sziili
értekezleten és a csoportok faliGjsagjan adunk részletes informéciot. A tajékoztatas utan
aprilis 30-ig iradsban felmérjiik az dvodai ellatas iranti igényeket.

A fenntarté dnkormanyzat — a november 20-ig elvégzett igényfelmérés utan - karacsony és
szilveszter kozott iigyeletes ovoda kijeldlésével biztositja az dvodai ellatast. Az érintett
sziiloket december 5-ig szoban tajékoztatjuk az 6vodarol és nyitvatartasarol.

3. Az 6voda nyitva tartasa, napirendje

3.1 . Nyitva tartas

Az dvoda hétfétol péntekig 6°° 6ratdl 17 oraig van nyitva. A reggeli és délutani idészakban
6°-7 illetve 16°°-17 oraig az évente aktudlisan meghatarozott csoportszobaban, 6vondi
feliigyelettel a jatszanak a gyermekek. 7-16° oOraig minden csoport a sajat ovondjével
tevékenykedik.

3.2. Altalinos napirend

7-10%° szabad jaték, jatékba integralt tanulas és egyéb tevékenységek lehetdségét kinaljuk
a gyermekeknek.

10*°-11%  jaték a szabadban

13-14*  pihenés, alvas

15*°-17  szabad jaték az udvaron, illetve a csoportszobaban

Az étkezések a gyermekek életkori és egyéni sajatossagait figyelembe véve folyamatosan,

illetve részben folyamatosan zajlanak.

Idejiik: Tizorai 80— 9%
Ebéd 12-13
Uzsonna 14% - 15%

A nyari idészakban az iddjarastol fliggden az étkezések és a pihenés kivételével minden idot
az udvaron toltiink.

A csoportok hetirendjérdl, a napirendtdl eltérd idében szervezett programokrodl a faliujsagon
adunk tajékoztatast.

A gyermekek érkezése €s tdvozdsa nincs meghatarozott idéhoz kotve, a sziilok munkahelyi és
egyeb elfoglaltsagadhoz, illetve az o6vodai foglalkozasokhoz, programokhoz igazodik.
Javasoljuk, hogy a gyermekek olyan iddpontban érkezzenek és tdvozzanak, hogy részt




tudjanak venni az k6zds programokon, kulturdltan tudjanak étkezni és ki tudjak jatszani
magukat. A tankoteles gyermekek lehetdség szerint 8°° 6raig érkezzenek meg az dvodaba.
Kérjiik, hogy nap kozben kiilon foglalkozasokra, csaladi programokra az 6vondvel valod
elézetes egyeztetés utan, a csoport napirendje €s az 6vodai élet megzavarasa nélkiil vigyék el
gyermekeiket.

3.3. Szolgaltatasok idépontja

Sziildi igények alapjan szervezett téritéses szolgaltatdsok, foglalkozasok nevelési idon tul, 16
ora utan vehetdk igénybe.

4. A gyermekek ovodai életrendjével kapcsolatos véd6-0vo rendelkezések

4.1. Gyermekek atadasa

Erkezéskor a gyermekeket a sziilok bekisérik az o6ltozébe, Oltozkodésiiket figyelemmel
kisérik, majd atadjadk az Ovondknek. Javasoljuk, hogy ilyenkor roviden kozoljék az
ovodapedagdgussal a gyermek egészségi allapotaval, sziikségleteivel kapcsolatos
¢észrevételeiket, kéréseiket.

Az 6vodabodl gyermeket 14 éven aluli testvérrel csak a sziild irasbeli kérelme alapjan adunk
ki. 12 év alatti testvér balesetvédelmi szempontbodl 6vodas gyermeket nem vihet haza. Kérjiik,
hogy szoban, vagy telefonon minden esetben eldre jelezzék, ha a gyermek elvitelével ismerds
felndttet biztak meg. Jelzés hidnyaban az d6vodapedagdgus megkisérli telefonon elérni a sziilét
¢s csak a telefonos megerdsités utan adja at idegen felndttnek a gyermeket.

A gyermek elvitelekor minden esetben — kiilondsen az udvaron — az 6véndének szolni kell,
gyermeket nem engediink ki egyediil az utcan varakozo felndtthoz.

Egyediilallo sziilld6 csak birdsagi végzésen alapuld rendelkezést tehet a gyermeket
kizarolagosan elvihetd személyek megjelolése tekintetében. A  birdsagi  végzés
gyermekelhelyezésre vonatkozd rendelkezésének madsolatat az 6vondknek sziveskedjenek
atadni.

A gyermekek biztonsdga, testi épségiik ovasa érdekében — az érzékelhetd jelek alapjan -
alkoholos befolyas alatt 1évo sziildnek a gyermeket nem adjuk at, megkiséreljiik a csalad
masik feln6tt tagjat telefonon értesiteni.

Ha az 6voda zarasaig elharithatatlan akadaly miatt a sziild nem érkezik meg gyermekéért, a
gyermek feliigyeletérdl az 6vodaban 17°° 6rdig minden esetben 6vond gondoskodik. Kérjiik,
hogy lehetdség szerint telefonon tdjékoztassdk az ovodapedagogust a késdbbi érkezésrol,
illetve ha az 6vond szdmara ismeretlen felndttet kérnek meg a gyermek elvitelére. 17°° éra
utan az ovodapedagogus a sziilok kétszeri sikertelen telefonos megkeresése utan a gyermek
elhelyezésérdl a Teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalat segitségével gondoskodik.

4.2. Beteg gyermek

A kolesonds bizalom és egyiittmiikodés érdekében kérjlik, hogy tdjékoztassak az 6vondket
arrol, hogy a gyermekiiknek tartdos betegsége van, illetve lazgorcsre hajlamos. Az
ovodapedagdgusok a gyermekek huzamosabb ideje, fenndllo, folyamatos kezelést igényld
betegsége esetén orvosi javaslatban meghatarozott modon vallaljak a sziikséges gyogyszerek
déli adagolasat.

Az 6vodéban csak egészséges gyermek tartdzkodhat, beteg, lazas, labadozd gyermeket a tobbi
gyermek érdekében 6vodaba nem tudunk befogadni.

Az 6vodaban megbetegedett, lazas, erdsen kohogo, illetve hanyo, hasmenéses gyermeket a
fertdzésveszély megeldzése érdekében kérjiik az értesitéstdl szamitott legrovidebb idén beliil
hazavinni. A telefonos értesitésrdl az 6vodapedagogus gondoskodik, ennek érdekében kérjiik,
hogy k6z61jék a napkdzben elérhetd telefonszamukat. A sziilo érkezéséig az altala megjelolt




moddon az 6évodapedagdgus gondoskodik a gyermek pihenésérdl, lazanak csillapitasardl, ha
sziikséges azonnali orvosi ellatasarol. A gyermekek egészségének védelme, a betegségek
terjedésének megeldzése érdekében betegség utan a gyermekek gyogyultan, orvosi igazolassal
johetnek 6vodaba.

4.3. Gyermekvédelem

A gyermeki jogok ¢és sziiloi kotelességek érvényesiilését, gyermekek veszélyeztetettségének
megeldzését minden 6vodapedagdgus folyamatosan figyelemmel kiséri. Nevelési év elsd
sziiloi értekezletén irdsos tajékoztatast adunk az dvodai gyermekvédelmi felelds személyérol,
fogadd ordjarol, ismertetjikk és kifliggesztjiik a gyermekvédelmi feladatot ellatdé fontosabb
intézmények cimét, telefonszamat.

Ovodai gyermekvédelmi felel6s: Tompa Miklosné

Fogado oréja: honap elsé hétféjén 16-17 oraig.

4.4. Baleset megelozés, teendok baleset esetén

A forgalmas féutvonalra nyild fobejarat kapujat érkezési €s tavozasi idében kérjiik, hogy
mindig gondosan csukjak be, mert csak igy biztosithat6 a gyermekek védelme. Napkozben 9-
14%° 6raig a gyermekek biztonsaga és vagyonvédelmi szempontbol a kaput zarva tarjuk.
Kérjiik, hogy ezen idészak alatt csengetéssel jelezzék érkezésiiket és tavozasukkor szoljanak a
legkozelebb tartozkodo dvodai dolgozonak, hogy az ismételten bezarhassa az ajtot.
Nevelési év elején és sziikség szerint az 6vodan kiviil szervezett programok el6tt a gyermekek
¢letkori sajatossagainak megfelel6 mdodon ismertetjiik:

» Egészségiik, testi épségiik védelmére vonatkozé eldirdsokat

e A bels6 és kiilso térben 1évé veszélyforrasokat, az ott 1év6 berendezések, eszkozok

balesetmentes hasznalatanak szabalyait,

* A sziikséges és elvarhato viselkedési szabalyokat.
A szabdlyokat a csoportnaploban részletesen rogzitjiik, sziildi értekezleten a sziilokkel
megismertetjiilk, hogy a kozos programok sordn a szabdlyok betartatdsaval eredményesen
tudjak segiteni a baleset megeldzési tevékenységet.
Kérjiik, hogy gyermekek eldtti megnyilvanulasaikkal, személyes példaadasukkal erdsitsék a
szabalyok betartasat.
Gyermekbaleset esetén az dvodapedagogus gondoskodik az elsdsegélynyujtasrol, a gyermek
egészségiigyi intézménybe szallitasarol. A sziilét telefonon azonnal értesiti a balesetrdl és az
ellatast végzo egészségligyi intézményrol.
A hérom napon tal gydgyulod sériilést okozo balesetet ki kell vizsgalni és dokumentalni kell.
Az elkésziilt jegyzokonyv egy példanyat a sziilének atadjuk.

4.5. Behozhato dolgok korlatozasa, a bejelentés szabalyai

A gyermekek az dvodaba a sziilok beleegyezésével hozhatnak egy-egy konyvet, jatékot,
»alvokat”, viselhetnek flilbevalot, kiilonb6z6 kiegészitdket (csat, hajpant stb.) amit a gyermek
atadasanal sziveskedjenek jelezni. Kérjiik, hogy csak tisztara mosott, ¢ép, nem
balesetveszélyes jatékokat hozzanak. Sajatsagos kérésiink, hogy mell6zzEék az agressziv
jatékokra 0sztonzo jatékszerek ovodaba hozasat. Egyéb ékszerek (nyaklanc, karkotd, gytlri)
viselését fokozott balesetveszélyességiik miatt nem javasoljuk

A behozott konyvek, jatékok tarolasdra minden gyermeknek kiilon fidkja van. A kisebb
méretli targyakat k6zos kosarban taroljuk. Az esetlegesen elkeveredett targyakat a csoportban
dolgoz6 felnéttek rovid idon beliil (1-2 nap) igyekeznek megkeresni, de sikertelen keresés
esetén a targyak eltlinése illetve meghibdsodasa miatt az 6voda, illetve a sziildtarsak nem
vallalnak anyagi felelosséget. Nagyobb méretli eszkozok (kerékpar, szdnkd) behozatalat



kérjiik eldre bejelenteni, mert a tarolasi hely korlatozott. Egy idében 3-4 eszkoz elhelyezését
tudjuk csak biztositani.

4.6. Elelmezésbiztonsagi el6irasok

A gyermekek naponta haromszor étkeznek az oOvodaban. A heti étlap a folyosén
megtekinthetd, figyelemmel kisérhetd. Lehetdséget biztositunk, hogy a 7 ora elbtt érkezd
gyermekek reggelijiiket az 6vodaban fogyasszak el. A késObb érkezd gyermekek lehetdség
szerint otthon reggelizzenek, mert a tobbi gyermekkel szemben nem etikus, hogyha egy-egy
tarsuk, elottiik étkezik, édességet, siiteményt fogyaszt. Kérjiik, hogy az ebéd utan tavozo
gyermekek uzsonnajukat otthon fogyasszak el, mert az oOltéz6ben torténd evés nem
higiénikus, ellentétes az 6voda altal képviselt €s kozvetitett kulturalt étkezés szokasaival.

Kérjik, hogy sziiletésnapokra a gyermekek felkdszontéséhez csak olyan siiteményt
sziveskedjenek hozni, amely szarmazasa €s szavatossaga a csomagolasrol megallapithato.

4.7. A gyermekek oltozeke

A gyermekek Oltoztetése a napi varhato idéjarasnak megfelelden rétegesen torténjen. A
gyermekek ruhdzatat tisztasag, praktikussag, kényelem jellemezze, mely biztositja szamunkra
a balesetmentes mozgas, helyes testtartas lehetdségét. A csoportszobdban a gyermekek benti
cipdben (félcipot, vagy a bokat tartd szandalt a megfeleld) tartozkodnak. Kérjiik, mellézzEk a
hosszu kilogd zsindros ruhat, a papucs, klumpa benti cipéként vald alkalmazasat, mert
akadalyozza a gyermeket a szabad mozgasban és Dbalesetveszélyes. Valtoruhazatrol
(fehérnemt, felséruhézat) illetve igény esetén udvari jatszoruharol, esdkabatrol, cipérdl a
sziveskedjenek gondoskodni. A ruhdk elhelyezése otthonrdl hozott vallfas ruhazsdkban
torténik. Keérjiik, hogy a zsdkban csak a szilikséges mennyiségli ruhat taroljak, Osszetételét
idordl-idore tekintsék at. Kérjiik, hogy az egyes ruhadarabokba rajzoljdk be a gyermek jelét,
mert ez segiti 6t az 6nalld 6ltozkodésben, €és a jelolés megeldzi a ruhdzat elkeveredését is.
Kérjiik, iigyeljenek arra, hogy gyermekeiket tdvozaskor csak sajat ruhdjukba Oltdztessék.
Ruhacsere esetén az elcserélt ruhat masnap sziveskedjenek visszahozni.

4.8. Egészségiigyi feliigyelet és ellatas

A megel6zo jellegli, egészségligyi alapellatas keretében szervezett rendszeres egészségiligyi
feliigyeletet téritésmentes szolgéltatdsként vehetd igénybe. Az Ovoda orvosa évente
belgydgyaszati sziirést, a fogorvos fogaszati sziirést végez.

A védond folyamatosan figyelemmel kiséri a gyermekek testi, szellemi fejlodését, személyi
higiéniajuk allapotat, szliri az érzékszervek és mozgasszervek miikodését.

A sziilok kotelességeikbdl adddoan egylittmiikddnek az egészségligyi vizsgalatok
elvégzésében.

Az 6voda orvosa: Dr. Gruiz Andrea, elérhetdsége: Ybl lakotelepi rendeld Mészoly G. u.
Vizsgalatait a megkotott egylittmikodési megallapodas szerint végzi.

4.9. Az 6voda helyiségeinek hasznalata

A sziilék az 6voda helyiségei koziil a gyermekdltozoben, csoportszobaban €s iligyintézés,
befizetés céljabol az irodéban tartézkodhatnak. A csoportszobai tartézkodashoz valtocipd
hasznalata sziikséges. Kérjiikk, hogy az 6vodaban valo tartdozkodasuk alatt kornyezetiik
megovasara irdnyuld személyes példamutatassal erdsitsék a gyermekek rendszeretetét, a
szabalyok betartasat.

Az dvoda helyiségeiben a dohanyzas nem megengedett.

5. A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

5.1. A tavolmaradas lehetséges esetei




Gyermekek az 6vodabol betegség illetve bejelentett csaladi program miatt hianyozhatnak.
5.2. A tavolmaradas kérése, elbiralasa, engedélyezése

A gyermek megbetegedését és varhatd felgyogyuldsanak idejét telefonon a legrovidebb idon
beliil sziveskedjenek bejelenteni. A csaladi programok miatti hidnyzast az 0ltozékben
elhelyezett formanyomtatvany kitoltésével kérjiik bejelenteni. Két hetet el nem éré hidnyzast
az ovodapedagdgusok engedélyeznek, két hetet meghalad6 hianyzast a sziil6 irasos kérelmére
az 6vodavezetd irasban engedélyezi.

Az 06t éves gyermek a nevelési évben hét napnal tobbet igazolatlanul mulaszt az 6voda
vezetdje eljaras meginditasa céljabol értesiti a lakohely szerint illetékes jegyzot. Az értesités
elott megkiséreljik a sziilét személyesen, vagy telefonon elérni és felhivni kotelessége
teljesitésére.

A gyamhatdsag intézkedése nyoman 6vodaba keriilt, az 6vodakdteles és a hatranyos helyzetti
gyermek kivételével megsziinik az 6vodai elhelyezése annak a gyermeknek, aki tiznél tobb
napot igazolatlanul tdvol van. A megsziintetés eldtt a sziilot kettd alkalommal irasban
figyelmeztetjiik az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

5.3. A tavolmaradas igazolasa

Elére bejelentett és engedélyezett hidnyzast igazoltnak tekintjiik. Betegség miatti hianyzas
igazolasara a gyermek haziorvosa a hivatott. Az igazoldst a betegség utani elsé napon
érkezéskor az 6vodapedagogusnak sziveskedjenek atadni.

6. A sziiloket terhelo fizetési kotelezettségek

Az o6vodai nevelés ingyenes. Fizetési kotelezetts€g a napi 3 x étkezés, illetve - a sziiloi
szervezet altal elfogadott Osszeghatdrig - sziiléi igények alapjan szervezett Onkoltséges
szolgaltatasok igénybe vételét terheli.

6.1. Ovodai étkezés befizetésének és visszafizetésének szabalyai

Etkezési dijakat elére, minden honapban az eldzetesen kijeldlt napon az iroddban 7-12 oraig
kézpénzben kell befizetni. A téritési dijak befizetésének helyérdl és idejérdl a befizetés eldtt 2
nappal a csoportos falijsagon adunk téjékoztatast. A hianyzasok miatti jovairast a targyhot
kovetd honapban érvényesitjiik. A téritési dijakkal kapcsolatos kérdéseket, észrevételeket az
ovodatitkarral — naponta 8-12 o6raig — illetve az 6vodavezetdvel lehet megbeszElni.

Minden eldre tervezett tdvolmaradast a téritési dij jovairasa miatt a csoportos 6vondknek
irasban eldre be kell jelenteni. A gyermekek megbetegedését kérjiikk azonnal telefonon
jelezzék. A 9 oraig beérkezett jelzéseket tudjuk a kovetkezd napi étkezéslemondéasnal
figyelembe venni.

2 havi fizetési hatralék miatt - a gyamhatosag intézkedése nyoman ovodaba keriilt, az
ovodakoteles és a hatranyos helyzetii gyermek kivételével - megsziinhet a gyermek 6vodai
elhelyezése. A megsziintetés elott a sziilét kettd alkalommal irasban felszolitjuk és
figyelmeztetjiik a fizetési kotelezettség elmulasztasanak kdvetkezményeire.

6.2. Kedvezmények

Nevelési év elején — szeptember 15-ig — minden sziild irasban nyilatkozik, hogy mely
étkezéssel Osszefliggd kedvezményre jogosult. A nyilatkozathoz a jogosultsagot alatdmasztd
hatarozatot, orvosi igazolds masolatat kérjiik csatolni.
Normativ timogatasra jogosult az a gyermek:

» aki utan rendszeres gyermekvédelmi timogatast folydsitanak - a tiamogatas 100%

* 3 vagy tobb gyermekes csalddban ¢l - a tdimogatas 50 %




* tartds beteg vagy sajatos nevelési igényi - a timogatas 50 %
Az Onkormanyzat helyi rendeletében szabalyozott mdédon és feltételekkel 100%-os étkezés
téritési dij atvallalasa kérhetd. Igényelni formanyomtatvany kitoltésével és a Szocialis Irodara
torténd benyujtasaval lehet. A konkrét feltételekrél nevelési év elsd sziildi értekezletén
tajékoztatast adunk.



6.3. Onkéltséges szolgaltatasok befizetése

A kiilon téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgéltatasok dijat, a szerzodésben foglalt
feltételekkel, az étkezési dijjal egy iddben az dvodatitkarnak kell befizetni.

7. Az 6vodai elhelyezés megsziinése és a beiskolazas eljarasrendje

7.1. Az elhelyezés megsziinésének lehetséges esetei

Megsziinik a gyermek 6vodai elhelyezése:
* ha a gyermeket masik 6voda atvette
» sziil6 irasban bejelentette, hogy gyermeke kimarad
* gyermeket felvették az iskolaba
» gyermek a nevelési évben betdltdtte 8. életévét
» fizetési hatralék esetén, a fent ismertetett kivételekkel
* igazolatlan hianyzas esetén az el6zdleg ismertetett kivételekkel

7.2. A beiskolazas eljarasrendje

A gyermekek értékelését folyamatos megfigyelés alapjan az 6vodapedagdgusok végzik a
Mindségiranyitdsi programban meghatarozott szabalyzat szerint. Tapasztalataikat,
megallapitasaikat a gyermekek Fejlodési naplojaban rogzitik. A sziilék fogadd orakon és
sziiloi értekezleten betekinthetnek gyermekiik fejlodési napldjaba, az o6vondkkel kézdsen
értelmezhetik az ott rogzitetteket.

Tankotelessé valik a gyermek:

* ha eléri az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban abban az évben,
amelyben a hatodik életévét majus 31-ig, legkésébb amelyben a nyolcadik életévét
augusztus 31. utan betdlti

e a szild kérésére az a gyermek is megkezdheti iskolai tanulmanyait, aki hatodik
¢letévét december 31-ig betolti.

A tankételes kort gyermekek sziileivel fogadd ora keretei kozott egyénenként egyeztetjik
gyermekiik iskoldba 1épéshez sziikséges testi, szocialis és értelmi fejlettségét. A gyermekek
testi érettségét az vodaorvossal egyiittmiikodve allapitjuk meg. Az iskolai beiratast megel6zo
honapban minden gyermekrdl 6vodai szakvéleményt allitunk ki. A sziiléknek a kiadott 6vodai
szakvéleménnyel lehet a gyermeket az iskoldban beiratni. Minden tankételes koru gyermeket
be kell iratni, fliggetlentil att6l, marad-e még egy €vig 6vodas vagy sem.

Ha az 6vodapedagogusok a gyermek tovabbi ovodai nevelését indokoltnak latjak, akkor
kérjiik a Nevelési Tanacsado Intézet iskolaérettségi vizsgalatat. A Nevelési Tanacsadd Intézet
javasolhatja, hogy a gyermek még egy nevelési évet maradjon az 6vodaban. A javaslatot
csatoljuk az dvodai szakvéleményhez.

8. Egyiittmiikodés, kapcsolattartas, tajékoztatas formai és modja

Az 6vodaba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndttet, szeressék
¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat; tudjak kifejezni magukat, de egyben legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket
az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

A gyermek el6tt csak higgadt, pozitiv tartalmu észrevételeket tegyenek masok gyermekének
viselkedésére, szarmazasara; az 6vodara, az ott dolgozo felndttekre.
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Az 6vodaban el6forduld gyermekek kozotti konfliktusok megoldasara csak az
ovodapedagdgus hivatott.
Kérjik, hogy a gyermekiikr6l pedagdgiai informacidt csak sajat ovondjétdl vagy az
ovodavezetotdl kérjenek.
Kérjiik, hogy komolyabb probléma, konfliktus, ellentét estén mas gyermekének feleldsségre
vonasa, sajat gyermekiik verekedésre biztatdsa helyett, mindenképpen keressék meg az
6vondt, illetve az 6vodavezetdt és veliik kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
szlikség van egyiittmiikodésre, nyitottsagra, Oszinteségre. A sziiloknek lehetéségiik van ra — és
szeretnénk ha igényelnék is -, hogy az 6vodaban folyd pedagdgiai munkarol a megfeleld
forumokon tajékozodjanak, javaslataikkal, otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast.
Forumok

» Sziil6i értekezlet

* (saladlatogatas

* Nyilt, napok, kdzos programok

* Fogadoorak, esetmegbeszélések
Egyéb tajékoztatasi formak:

* Csoport faliujsdgokon kozérdekii informaciok kozlése
A szilil6i szervezetet tandcskozasi jog illeti meg azokon a nevelési értekezleteken, ahol a
nevelOtestiilet a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdéseket targyal. Gyermekek
nagyobb csoportjdn az egy csoportba jard gyermekeket, vagy a témaban érintett korosztaly
50%-a +1 fot értjik.
Minden olyan programhoz, amelyhez sziiloi fizetési kotelezettség harul, eldzetesen be kell
szerezni a szllod irasbeli nyilatkozatat.
Szeptember, februar és mdajus honapban sziiléi értekezletet november, januar és marcius
hénapban fogaddorat tartunk. A pontos idépontrol a fogaddora eldtt 10 nappal a csoportok
faliijsdgan adunk tajékoztatast. Az dvodavezetd honap elsd hétféjén 8-16 oraig - ettdl eltérd
igény alapjan elézetes idOpont egyeztetés utan -tart fogadoorat.
Kérjiik Onoket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos beszélgetéseikre az 6vondt munkaja kdzben
hosszabb idére ne vonjak el a gyermekcsoporttél. Erkezéskor és tavozaskor csak a gyermek
egészségi allapotaval ¢€s aktualis programokkal kapcsolatos informaciok kozlésére van
lehetdség.
Gyermekekrdl, csaladokrol informaciokat, adatokat masnak nem szolgaltatunk ki.

9. Az 6voda iinnepei, hagyomanyai

Az 6vodai linnepek hagyomanyos rendezvények nyilvanosak. Az tinnepek idejérdl és helyérdl
a csoportos faligjsagon 10 nappal kordbban aduk tajékoztatast.
Az 6vodaban tinnepelt linnepek:

e Mikulas

» Karacsony

e Miarcius 15

* Anyaknapja

» Nagycsoportosok bucsuztatoja.
A nevelési programban meghatarozott egyéb programok:

«  Oszi és tavaszi csalados kirandulas

* Szent Sebestyén nap

* Sziiret
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» Ko6z06s programok a korzeti iskolakkal
Hagyomanyos szereplések:

* Adventi miisor a Varoshaz téren

» Karécsonyi miisor a Felsdvarosi nyugdijas klubban

» Képviseld napi sziireti miisor
Orémmel vessziik, ha a csaladtagok minél nagyobb létszamban részt vesznek az 6vodai
programokon, a délutdni idészakban Osszejonnek, ismerkednek, beszélgetnek az 6vodaban.
Kérjik, hogy ezen alkalmakkor az oOvondk irdnymutatdasa alapjan a hazirendben
megfogalmazott szabalyokat — kiilondsen az 6vo-védd szabdlyokat - Ondk is varjak el
gyermekeiktol.

10. Fakultativ hit -és vallasoktatas

Sziildi igény alapjan, az egyhdzi jogi személy megkeresésére kdozremitkddiink a fakultativ hit-
¢s vallasoktatasra torténd jelentkezés megszervezésében.

Hit- és vallasoktatasra a nevelési év elsé sziiloi értekezletén, az egyhaz altal biztositott
igényldlap kitoltésével lehet jelentkezni..

A hit- és vallasoktatds idejének és helyének meghatarozasahoz beszerezziik a sziildi szervezet
véleményét. Hit- és vallasoktatast nevelési idon tal, 16 ora utdn szervezhetd, mert ebben az
iddszakban tudjuk a sziikséges helyiséget és eszkozoket rendelkezésre bocsatani.

11. A hazirend nyilvanossaga

A hazirendet az 6vodéaba torténd beiratkozaskor minden sziilének 4tadjuk, a megismerést
dokumentaljuk.

A hézirend egy példanya a folyoson elhelyezve szabadon hozzaférhetd.

A hazirend tartalmardl az els6 sziiloi értekezleten részletes tajékoztatast adunk.

A hazirenddel kapcsolatos tdjékoztatds az Ovodavezetdtdl szoban kérhetd, aki a kért
tajékoztatast a kéro sziilovel egyeztetett idopontban adja meg.

12. Zaro rendelkezések

Készitette: Ovodavezetd
Véleményezte: Felsévarosi Ovoda Sziiléi Szervezete (egyetértd nyilatkozat csatolva)

Elfogadta: Felsévarosi Ovoda neveldtestiilete (jegyzékonyv csatolva)
Jovahagyta: Székesfehérvar Megyei Jogu Véros Onkorméanyzata Képvisel6testiilete
szamu hatarozataval
Hatalya:
Teriileti : a Felsdvarosi Ovoda teriiletére és minden olyan helyszinre ahova a nevelési

program megvalositdsa érdekében vittilk a gyermekeket., illetve a sziildi
igények alapjan szervezett onkoltséges szolgaltatasok helyszinére.

Személyi: gyermekek, szlildk, hozzatartozok, az Onkoltséges szolgaltatdsok
kozremuikodoire terjed ki.

Hatalyba lépése: A fenntartd dnkormanyzat jovahagyasat kovetden
Feliilvizsgalata: A nevelGtestiilet €s a sziil6i szervezet minden nevelési év elején attekinti
Ervényessége: A fenntarté 6nkorméanyzat jovahagyasat kovetden modositasig
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Modositasa: Jogszabalyi valtozasok esetén, illetve neveldtestiileti vagy sziil6i szervezet
irasos kezdeményezésére. A kezdeményezésnek tartalmazni kell a
modositasi javaslatokat is.
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